Ricevimento Docenti

Guida per la configurazione




Operazioni preliminari

Verificare da DidUp che le notifiche relative alle prenotazioni ricevimento

siano attive. Per farlo, cliccare sulle voci di menu 1 e 2 in rosso, e verificare che
ci sia la spunta nella casella al punto 3. In caso contrario, spuntare la casella e
fare clic su ‘Salva’
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Operazioni preliminari

La mail a cui sara inviata la notifica e quella indicata sul Portale Argo
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Operazioni preliminari

La mail a cui sara inviata la notifica e quella indicata sul Portale Argo
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Operazioni preliminari
=  Profilo Utente O B & o sconsaRs e °

AMNAGRAFICA UTENTE APPLICAZION] ABILITATE PER LUTENTE ORARIO DI ACCESSO
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La mail a cui sara inviata la notifica e quella indicata qui. Qualora, la
mail non fosse quella desiderata, cliccare su modifica, aggiornare la
mail e cliccare su salva
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Operazioni preliminari

La mail a cui sara inviata la notifica e quella indicata sul Portale Argo
all’interno della scheda Gestione utenze->Anagrafica
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Cognome ATTANASIO Nome CIRO cliccando su

modifica e
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te su salva
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Accesso Scuola Next

Accedere al portale argo, e successivamente all’applicativo ScuolaNext,
cliccando sull’icona evidenziata in basso

L B K |
AREADIDATTICA AREA DEL PERSONALE AREA CONTABILE AREA GENERALE
Dirigo Alunni Registro ScuolaMext Commissione 1°
elettronico (personale Ciclo
didUp scolastico)

SMS - Area Servizio Mensa Sidi Alunni Alternanza




Creazione nuova disponibilita

Nella schermata visualizzata, cliccare sul tasto
indicato dal numero 1

e successivamente sul tasto indicato dal numero 2
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Creazione Ricevimento Periodico

Nella schermata seguente, applicare i settaggi obbligatori evidenziati in Rosso,

ed impostare le proprie preferenze nei campi evidenziati in . Fare clic su
‘Conferma’ in basso a destra.

Disponibiliti; ¥ Docente X

Tipao di Ricevimento: i1 Una Tantum)

Giomo della settimana: Lun IMar L mer aio ves [ Sak

L2i12020 Z012t20200 ]
Dalle ore (HH:MM): [15:00 | Alle ore (HH:MM): [13:00 |
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|_) Genera pils e cisponsbilifi 22 di I‘_ e
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E-Mail Docente: | d.ciro.attanasio@isisvoltagversa it
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Creazione Ricevimento Periodico

Dopo aver cliccato su conferma, sara visualizzata una schermata di dettaglio
relative ad ogni giorno di ricevimento.

Disponibilita Docenti ﬁ :
o @ .| Visualzza a parire dat: | 1111112020 5‘ Y ‘

Giomo Una Tantum | Dalle Ore | AlleQre | Prenotazionidal al Max Prenotazioni | Prenofazioni | Prenot. Annullate  [Annotazione

16/11/2020 (Luned)) No 15:00 1600 101172020 08:00 151172020 3 0 0

231112020 (Luned) No 15:00 1600 1771172020 08:00 21112020 3 0 0

301112020 (Luned)) No 15:00 16:00 2411172020 08:00 291172020 3 0 0

071272020 (Lunedi) No 15:00 16:00 01422020 08:00 061272020 3 0 0

1411212020 (Luned) No 1500 1600 08/12/2020 08:00 1311212020 3 0 0




Ricevimento Prenotato

Quando un ricevimento e stato prenotato, il numero delle prenotazione del
giorno e incrementato di 1

Dispenibilita Docenti

ity @ y | Visualizza a parfire dal: [13111/2020 & ‘ ;4 ‘

Giomo Una Tantum | Dalle Ore | Alle Ore

Max Prenotazioni | A:\ i Prenot. Annullate |Annotazione

Prenotazioni dal

23/11/2020 (Lunedi) Mo 15:00 16:00 1701172020 08:00 221112020 3 ]
30/11/2020 {Lunedi | Mo | 15.00 | 16:00 | 24/11/2020 08:00 | 281112020 3 ]
07/12/2020 (Lunedi) Mo | 15:00 16:00 | 0112/2020 05:00 | 061212020 3 ]
1411272020 (Lunedi) Mo 15:00 16:00 0812/2020 08:00 13122020 3 0

Inoltre, il docente ricevera una mail contente la notifica dell’avvenuta
prenotazione

Nuova prenotazione per il ricevimento del 2020-11-16 ore 15:00 - 16:00 Fosta in arrivo x

comunicazioni-scuola@portaleargo.it ven 13 nov, 12:24

-
a-r

Prenotazions da parte di
genitore dell’alunno

della classe=




Ricevimento Prenotato

Selezionando un giorno (con prenotazioni) e successivamente cliccando su
Visualizza Elenco Prenotazioni

/
Disponibilita Docenti /

s | ) | €4 @ _ | wisualizza a partire dal: [13/11/2020 [ |

Visualizza Elenco Prenctazioni

v

Giorno Una Tantum | Dalle Ure | Alle Ure | Prenotazioni dal al

1671172020 {Lunedi) Mo 1500 16:00 10011/2020 08200 15M11/2020
231172020 {Lunedi) Mo 15:00 16:00 1711172020 08:00 2211/2020
30/11/2020 {Lunedi) Mo 15:00 16:00 2471172020 08:00 29/11/2020

Sara visualizzatala schermata di seguito. Quindi, selezionare il ricevimento e
cliccare su invia E-Mail

Elenco Prenotazioni - Giorno 16/11/2020 A

|AEunnu Genitore Telefono |Emaii Data - Ora Pren. |J

SAVARESE GIULIO (4Ein TRIENNIO =INFOR. e TELEC= (ART. : e o
INFORMAT ) SIS ALESSANDRO VOLTA SEDE CENTRALE (Ti4) ) DENIS ANNA 0817113191 Gluliosavarese2903@gm... 13M11/2020 - 20:56

Stampa | | Annuta | | InviaE-Mail |




Ricevimento Prenotato

Tramite questa operazione, al genitore sara inviato il link meet per I'incontro,
pertanto, occorre creare in precedenza I’evento in Google Calendar

ed invitare il genitore utilizzando la mail Indicata in indirizzo E-mail,

ed il figlio/a tramite la mail ufficiale della scuola.

Invio Mail

\

Destinatari ‘Indirizzn E-My'/_\ | ‘Destinatan’ esclusi dall'invio |J

-~ DENIS ANNA 903@amail.com

Mittente:* d.ciro.attanasio@isisvoltaaversa it

Oggetto:* | BegTimento - Invio link per stanza
Messaggio:* || sk per 1'incontro virtale:
meet.google. com/ppy-uyne-aug

{email presa dai dati dell'utente su portaleargo.it)

1: Inserire qui, il link meet
generato da Google Calendar

2: Cliccare su invia

aramer INSent (Max ULy oy
Allega: £ | Sceglifile | Nessun file selezionato Rimuovi
Allega: /7 | Sceglifile | Nessun file selezionato Rimuovi

/4
|Annu| l Invia |




Consigli operativi

» Inviare il calendar al genitore quando ci si ritrova nei seguenti
casi:

Caso 1 :Se per una data gli slot di ricevimento sono tutti
occupati

Caso 2 : Sera prima della data di ricevimento

»  Nota Bene: L’ora di ricevimento e una, mentre i possibili
ricevimenti sono 4 (al giorno), pertanto il docente avra cura
di schedulare gli incontri in slot di almeno 15 minuti




Fine




