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Attivazione Microsoft 365



Dal primo Ottobre 2020 I'applicazione MEET della Google Workspace (EX Gsuite for
Education) puo ospitare al massimo 100 partecipanti, di conseguenza, per poter svolgere il
CdD (siamo oltre 190 docenti) abbiamo dovuto attivare un’altra piattaforma (sempre tra

quelle consigliate dal Ml e dal’AGID) .

La seconda piattaforma attivata & Microsoft 365.

Le due piattaforme sono state federate in modo da renderle utilizzabili con un unico account
(stesso nome utente e stessa password):

Il nome utente € nella solita forma : d.nome.cognome@isisvoltaaversa.it

Al termine della procedura di seguito, troveremo Microsoft 365 cliccando sui soliti 9 pallini
(che formano un quadrato della piattaforma Google Workspace) e successivamente

sullicona di seguito:
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Al momento, solo i Docenti, possono usufruire di Microsoft 365.
L’applicazione che sara usata per i soli CdD & Teams

Per la didattica, le riunioni con i genitori, per gli altri incontri collegiali (es CDC) si

continuera ad utilizzare la Google Workspace (MEET, Classroom, Drive, ecc)



1. Aprire una nuova finestra

2. Entrare in Gmail

Passi Preliminari

3. Cliccare sull’icona Cerchio Colorato con lettera all'interno in alto a Destra

n.b. il colore e la lettera potrebbero essere differenti

4. Cliccare su Esci da tutti gli Account come indicato in figura
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Platform Notificati
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Google Cloud

Google Cloud

Google Cloud

Google Cloud Support

Google Cloud Support 4
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Sei stato aggiunto a un team staff in Microsoft Teams - Microsoft Teams |

CLICCARE QUI |

Your chat transcript for [Case #25781917] - This is an automated email fr¢

New Case Comment: [Case#25781917] bloccare estensioni - Cattura3.JPt

5. Cliccare su Esci da tutti gli Account come indicato in figura

6. Chiudere la finestra chrome

7. Aprire una nuova finestra chrome

- o X
w » @ :

@ @ @ GSuitee

Gestisci il tuo Account Google

Ciro Attanasio
attaciro1@gmail.com

Gsuite Supporto
gsuite_supporto@isisvoltaaversa.it

Ciro Attanasio
prof.ciro.attanasio@gmail.com

Ciro Attanasio
d.ciro.attanasio@isisvoitaaversa.it

© 200

&+ Aggiungi un altro account

$ Esci da tutti gli account

Norme sulla privacy + Termini di senvizio



Nuove Disposizioni per partecipare al collegio dei Docenti

Per poter partecipare al prossimo Collegio dei Docenti (e successivi) CdD occorre
connettersi all’hub di Microsoft 365 TEAMS

Microsoft Teams

={¢ Microsoft Bing

2- cliccare su

1-cercare TEAMS in un qualsiasi motore di ricerca

teams microsoft - 5

e
TUTTO ~'Lavoro a8 IMMAGINI VIDED MAFPE MOTIZIE
15.000.000 Risultati Data - Lingua - Area geografica

Chat, riunioni, chiamate,_collaborazioni | Microsoft Teams

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams ¢

12/08/2020 - Microsoft Teams ¢ ['hub per la collaborazione di Microsoft 365, che integra persone,
contenuti e strumenti per rendere i tuoi team coinvolti ed efficaci.

https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

e scaricare I'app (per desktop se stiamo lavorando al pc, altrimenti scarichiamo la versione

per tablet o smartphone) oppure accedere via web (senza scaricare nulla)

3- dopo aver aperto Teams, comparira una finestra in cui dobbiamo cliccare su
ACCEDI (NO REGISTRARSI)



=. Chat, riunioni, chiamate, collabor X -+

“ [ 6} 8 microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

Fﬂ IMaps <> Classroom APl | G.. Liceo "Giorgio Dal... B “You cannot dele
P g u

2 App M Gmail B YouTube @ FAQ - Come posso..

=. Microsoft | Microsoft 365  Microsoft Teams ~  Caratteristiche ~  Risorse ~  Pianie prezzi  Scarica Teams

Le funzionalita Modalita Insieme e visualizzazione Raccolta grande sono attualmente in fase di distribuzione ai clie

Microsoft Teams
Ulteriori modi per essere un
team.

Iscriviti gratis

Accedi

2- Successivamente, sara visualizzata la schermata di seguito nella quale occorre
cliccare sul proprio account GSUITE d.nome.cognome@isisvoltaaversa.it

=. Chat, riunioni, chiamate, collabor X +
&« Cc & microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/gr

$H App M Gmail B YouTube

Google

Scegli un account

Gsuite Supporto Disconnesso

gsuite_supporto@isisvoltaaversa.it

Ciro Attanasio
d.ciro.attanasio@isisvoltaaversa.it

(@ Utilizza un altro account

3- Dopo aver selezionato I'account, sara richiesto inserire la stessa password che
utilizziamo per I'account @isisvoltaaversa.it



4- entriamo nell’app e troviamo un’icona “Collegio dei Docenti”

@i Microsoft Teams x 4+ = 5
<« C & teams.microsoft.com/_#/school//?ctx=teamsGrid b+ d » e H
H App M Gmall @ YouTube W@ FAQ-Comeposso.. B¥ Maps <> Classroom APl | G.. @ Liceo "GiorgioDal.. @@ "You cannot delete...
Microsoft feams -
Team &3 " Unisciti a un team o creane uno
I tuoi team

Collegio Docenti

Scarica I'applicazione desktop di Teams
in qualsiasi momento da qui.

5- Clicchiamo su “Collegio dei Docenti” e troverete un messaggio simile a quello evidenziato
dalla freccia rossa nellimmagine seguente: CA ha pianificato unariunione

< Tuttii team Generale FME Blocco appunti per pe... @ Team 5 Awiariunione  ~ (D) +es
. Benvenuti nel team!

. " Per avuiare Una conversazione, prova a @menzi~~=-~ 1 ~~= del team | nomi dei membri dello staff.
Collegio Docenti i

Generale

cA Ciro Attanasio 18:46
o Ha pianificato una riunione

Collegio Docenti

lunedi 9 novembre 2020 @ 19:00

& Rispondi




6- si clicca sulla stringa blu simile a questa
u Collegio Docenti

lunedi 9 novembre 2020 @ 19:00
e si aprira una finestra (come questa qui sotto) che ci permettera di partecipare

M Ecrosoﬂ Teams Q —

Collegio Docenti Chat Dettagli  Assistente Pianificazione Partecipa Chiudi

¥ Annulla riunione Opzioni riunione Verifica

#  Collegio Docenti ca  Ciro Attanasio

Organizzatore

o Aggiungi partecipanti obbligatori + Facoltativi

09 nov 2020 1%:00 ~ 09 nov 2020 19:30 v 30min @  Tuttoil giorno
{4} Non si ripete
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Microsoft Teams

Scegli le impostazioni audio e videa per

Collegio Docenti

Partecipa ora

a@® L @@ 5 Reattek High Definition A

Ahtre opzioni di partecipazione

cif) Audio disattivato [#) Aggiungi una sala

7- clicchiamo di nuovo su partecipa ora.

Nell'immagine sotto vediamo gli strumenti utili per partecipare alla riunione: la chat- dove si
potranno trovare i vari link per firmare le presenze e per votare le delibere, per scrivere dei
messaggi e per prenotare gli interventi; la manina- per alzare la mano e per prendere la
parola. Gli altri simboli servono per attivare/disattivare la telecamera e il microfono, per
avviare la presentazione dello schermo.




Microsoft Teams




Risoluzione Possibile problematiche

Al passo 2 di pagina 5, dopo aver inserito la password, si potrebbe ripresentare la schermata di
seguito:

=. Chat, riunioni, chiamate, collabor X +
&« c & microsoft.com/it-it/microsoft-365/microsoft-teams/gr

$H App M Gmail B YouTube

Google

Scegli un account

Gsuite Supporto Disconnesso
gsuite_supporto@isisvoltaaversa.it

Ciro Attanasio "
d.ciro.attanasio@isisvoltaaversa.it

(@ Utilizza un altro account

Non & un problema bloccante, ma bastera ri-selezionare il proprio account gsuite.

Per ogni altra problematica, scrivere una mail a gsuite_supporto@isisvoltaaversa.it



